UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG THAP Doc 14p - Tw do - Hanh phiic

Pong Thap, ngay 05 thang 10 nam 2015

KE HOACH
Tuyén dung cong chirc hanh chinh
trén dia ban tinh Pong Thap nim 2015
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1039/0P-UBND-HC
ngay 05/10/2015 ciia UBND tinh Pong Thép)

Thue hién Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cta
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chirc; Thong tu s6
13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cua B¢ trudéng Bo Noi vu quy
dinh chi tiét mot so diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chirc cua Nghi dinh
s6 24/2010/ND-CP. Uy ban nhan dan Tinh xay dung ké hoach tuyén dung cong
chtic hanh chinh trén dia ban tinh Pong Thap ndm 2015, nhu sau:

I. PHAM VI, POI TUQNG, MUC PiCH, YEU CAU TUYEN DUNG

1. Pham vi

Tuyén dung cong chirc trong cac co quan chuyén mon thude Uy ban nhan
dan tinh (khong bao gom cong chirc trong cac don vi su nghiép) va cac co quan
chuyén mon thu(f)c; Uy ban nhan dan huyén, thi xa, thanh pho trén dia ban tinh
Pong Thap (goi tat la cdac co quan, don vi).

2. Poi tuong

_ Nhiing nguoi du diéu kién dang ky du tuyén cong chirc theo quy dinh tai

biéu 36 Luat Can bg, cong chirc nam 2008.

3. Muc dich, yéu cau

Tuyen dung nham b6 sung s6 lwong cong chire trong chi tiéu bién ché duoc
giao, dé dap tmg yéu cau nhiém vu ctia timg vi tri viée 1am trong cac co quan, don vi
thudc Uy ban nhan dan Tinh va Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phd.

II. CAN CU VA NGUYEN TAC TUYEN DUNG

1. Cin cir tuyén dung

Can cu chi tiéu bién ché duoc giao va yéu cau vi tri viéc lam cta cac co
quan, don vi dé tuyén dung cong chuc ding theo quy dinh.

2. Nguyén tic tuyén dung

- Pam bao nguyén tic cong khai, cong bang, khach quan, dan chi, canh
tranh va dung quy dinh phap luat.

- Tuyén chon dang ngudi dap ung yéu cau vi tri viée lam; uu tién tuyén
dung nguo1i cé tai nang, nguoi ¢6 cong voil nudc, ngudi dan toc thiéu so.

- Co quan, don vi sir dung chua hét bién ché nhung khong dang ky tuyén
dung tr 02 nam tré 1én, UBND Tinh s di€u chinh, bé sung cho cic co quan



khac dé thyc hién nhiém vu moi theo quy dinh phap luét (néu c6) hoic dua vao
s0 bién ché phai gidm theo quy dinh ctia Trung uong.

111. NOI DUNG

1. S6 lwgng bién ché

- Tong bién ché dugce giao: 2.679 bién ché.

- b sir dung: 2.473 bién ché.

- Chua str dung: 206 bién ché.

2. Nhu ciu tuyén dung

- Toéng sb c6 24 co quan, don vi ding ky tuyén dung 100 cong chuc.
Trong do, ngach chuyén vién 86 chi tiéu, ngach can sy trinh d6 cao dang 07 chi
tiéu va ngach can sy trinh do trung cap 07 chi tiéu (theo phu luc chi tiéu duoc
phé duyét).

Riéng Lién hiép cac To chuc hitu nghi Tinh dang ky tuyén dung 03 cong
chtre ngach chuyén vién khong tinh vao chi tiéu chung cua tinh va sau khi co keét
qua thi tuyén theo quy dinh tai Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010
cua Chinh phu thi giao cho Lién hi¢p cac T6 chirc hitu nghi Tinh quyét dinh
tuyén dung theo Quyet dinh s6 41/2013/QD-TTg ngay 15/7/2013 cua Thu tudng
Chinh phu vé mot s6 ché dg, chinh sach doi véi Lién hi€p cac To6 chirc hitu nghi
Viét Nam.

- Chua c6 nhu cau tuyén dung (con khuyét): 106 bién ché.

3. Piéu kién nguoi ding ky du tuyén

a) Céc diéu kién chung:

- Co mot quéc tich la quéc tich Viét Nam;

- DU 18 tudi trd 1én;

- C6 don dang ky duy tuyén;

- C6 ly lich 0 rang;

-Co phém chit chinh tri, dao duc tdt;

- DU strc khée dé thyc hién nhiém vy;

- C6 van bang, chung chi phu hop véi ngach du tuyén.

b) Cac diéu kién cu thé:

- Bdi véi ngach can su:

+Co bang tot nghiép trung cap, cao dang chuyén mén, nghi€p vu phu hop voi
yéu cau vi tri tuyén dung (khdng tiép nhdn gidy chimg nhdn tot nghiép tam thoi);

+ Co6 ching chi ngoai ngtt trinh d6 Al (bdc I khung nang luc ngoai ngir
Viét Nam) trd 1én va tuong duong;

+ C6 ching chi tin hoc van phong: Trinh dg A tré 1én.

- Bdi véi ngach chuyén vién:

+ Co bang tot ‘nghiép dai hoc chuyén mon, nghiép vu tr¢ 1€n phu hop voi
yéu cau vi tri du tuyén (khéng tiép nhén gidy chirng nhdn tot nghiép tam thovi);



+ C6 ching chi ngoai ngit trinh d0 A2 (bdc 2 khung nang lwc ngogi ngiv
Viét Nam) tro 1én va tuong duong;

+ C6 ching chi tin hoc van phong: Trinh do A trd 1én.

4. Nhirng nguoi sau day khong dwoc ding ky duw tuyén

Mét nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;
dang trong thoi gian xem xet ky ludt, bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chap
hanh hodc da chap hanh xong ban an, quyét dinh vé hinh sy cta tda an ma chua
duogc x0a an tich; dang bi ap dung bién phap xur Iy hanh chinh dua vao co so
chita bénh, co s& gido duc.

5. Hinh thitc tuyén dung

a) Thi tuyén: Ap dung theo nguyén tac canh tranh theo timg vi tri tuyén
dung, 1dy theo thtr ty nguoi dat s6 diém thi tir cao xudng thap cho dén hét chi tiéu.

b) Tiép nhan khong qua thi tuyén: Xét tuyén theo trinh tur phap ludt quy dinh.

6. Pdi twong va diém wu tién trong thi tuyén

- Thyc hién theo quy dinh tai Dicu 5, Nghi dinh s0 24/2010/ND-CP ngay
15/3/2010 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, stt dung va quan 1y cong chirc.

- Truong hop nguoi du thivtuyén hodc du xet tuyén cong churc thude nhiéu
dién wu tién thi chi dugc cong diém uu tién cao nhat vao két qua thi tuyén.

IV. THI TUYEN

1. Ho so ding ky dw thi tuyén

a) Pon dang ky du tuyén cong chirc (theo mdu,).

b) So yéu Iy lich (mau 2C-BNV/2008) c6 xac nhin cua UBND xi,

phuong, thi tran noi dang ky ho khau thuong tra trong thoi han 30 (ba muoi)
ngay, tinh dén ngay nop ho so du tuyén.

¢) Ban sao gidy khai sinh (khéng sir dung ban photocopy).

d) 02 Ban photocopy (€O ching thuc) cac van bing, chimg chi phu hop
v6i vi tri dang ky du tuyén, khi tring tuyén xuat trinh ban chinh dé déi chiéu.

) Gidy chimg nhan stc khoe (ban chinh) do co quan y té c6 tpam quyén
cap trong thoi han 30 (ba muoi) ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén.
e) Ban photocopy (co chirng thuc) cac gidy to c6 lién quan dén chinh sach
uu tién trong tuyén dung cong chirc (neu co).
g) 02 (hai) dnh ¢& 4 x 6 va 03 phong bi c6 dan tem, ghi rd dia chi ngudi
du tuyén.
‘ Hb so du tuyén dugc niém yét tai tru s lam viéc va Webside caa S¢ Noi
vu Dong Thap.
2. Thoi gian nhan hd so du thi tuyén
a) {t nhat 30 ngay, ké tir ngay thong béo tuyén dung;
b) Dy kién thoi gian nhan hé so: Trong thang 10 nam 2015.
3. Thoi gian, dia diém on thi va thi tuyén



a) Thoi gian thi: Du kién trong thang 01 nam 2016.

b) Pia diém 6n thi va thi: Truong Cao dang Cong dong Pong Thép.

4. T6 chirc thi tuyén

- Thyc hién theo quy dinh tai Quy ché t6 chirc thi tuyén xét tuyén cong

chtrc ban hanh kem theo Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam

2010 cua B9 truong B Noi vu quy dinh chi tiét mot sd didu vé tuyén dung va
nang ngach cong chirc ctia Nghi dinh s 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam
2010 cua Chinh phu;

- C4c mén thi tric nghiém, ap dung thi trén mdy vi tinh.

5. ])jéu kién mién thi, cach tinh diém cac mén thi va xac dinh ngwoi
trung tuyén

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 9, 10 yé 1]; Nghi dinh s6 24/2010/ND-
CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly
cong chtc.

6. Thong bao két qua thi va cong nhan két qua ky thi

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay cham thi xong Hoi dong thi s& thong
bao, niém yét két qua thi tai tru s¢ lam viée, dang trén Webside cua S¢ Noi vu
Vva cac co quan, don vi c6 nhu cau tuyén dung, ddng thoi gui vin ban thong bao
dén thi sinh du thi.

- Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc béo co két qua cua Hoi
dong thi, UBND Tinh ra quyét dinh cong nhan két qua ky thi theo quy dinh.

7. Giai quyét khiéu nai, to cao va phiic khio

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19 Quy ché to chuc thi, xét tuyén cong

chtrc ban hanh kém theo Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam
2010 cua B9 truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot sé diéu vé tuyén dung va
nang ngach cong chirc ctia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam
2010 cua Chinh phu.

8. Quyét dinh tuyén dung va nhén viéc

Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 1 Thong tr s6 03/2015/TT-BNV ngay
10 thang 3 nam 2015 cua B9 truong Bo Noi vu stra doi, bo sung Bieu 9 Thong
tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bo truéng Bo Noi vu

quy dinh chi tiét mot so diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chirc cia Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 ctia Chinh phu.

V. TUYEN DUNG TRONG TRUONG HQP PAC BIET

1. Poi twong

a) Nguoi tot nghiép thu khoa tai cac co s dao tao trinh do dai hoc ¢
trong nudc.

b) Nguoi tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc loai giodi, Xuét sic & nudc ngoai.



c) Nguoi co trinh do dé}o tao tr dai hoc tré 1€n, co6 kinh nghiém cong tac
trong nganh, linh vyc can tuyén dung tir 05 nam tr¢ 1€n, dap img dugc ngay yéu
cau cua vi tri viéc lam can tuyén dung.

2. Piéu kién, tiéu chuin xem xét tiép nhan khong qua thi tuyén

a) Ddi véi nguoi duge quy dinh tai Piém a, b, Khoan 1, Myc VI Ké hoach nay:

- bam bao cac diéu kién ding ky du tuyén theo quy dinh tai Diéu 1,
Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 ctia Bo No6i vu.

- Puoc co quan cd thAm quyén xac nhén t6t nghiép thu khoa trinh d6 dai
hoc tai géc co s& dao tao trong nudc hodc tot ng}liép dai hoc, sau dai hoc loai
gi01, xuat sac ¢ nudc ngoai; truong hop sau khi tot nghiép da co thoi gian cong
tac thi trong thot gian cong tdc khong vi pham phap luat dén muc xur 1y ky luat
hodc truy ctru trach nhiém hinh sy va dugc co quan, don vi danh gia hoan thanh
nhiém vu dugc giao.

b) Déi v6i nguoi co kinh nghiém cong tac quy dinh tai Piém ¢, Khoan 1,
Muc V Ké hoach nay:

- Bam bao cac diéu kién ding ky du tuyén theo quy dinh tai Diéu 1,
Thong tu s06 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cia B Noi vu.

- Trong thoi gian cdng tac 05 ndm (khong tinh thot gian tdp su, thir viéc)
khong vi pham phap luat dén mirc xtr Iy ky luét hodc bi truy ctru trach nhiém
hinh su, dap img dugc ngay yé€u cau vi tri viéc Iam can tuyén va dugc co quan,
don vi danh gia hoan thanh nhiém vu dugc giao.

3. Ho so dé nghi tiép nhin khong qua thi tuyén

a) DPéi voi nguoi dugce quy dinh tai Diém a, b, Khoan 1, Muc V Ké hoach nay.

- So yéu ly lich (mdu 2C-BNV/2008) c6 xac nhan cia UBND x4, phudng,
thi tran noi dang ky ho khau thuong tr trong thoi han 30 (ba muoi) ngay, tinh
dén ngay ndp ho so du tuyén;

- Ban sao giay khai sinh;

- Phiéu Iy lich tu phap do S& Tu phap noi thudng tri cap;

- Ban photocopy (co chitng thuc) cac van bang, chtmg chi phu hop véi vi
tri viéc lam cua ngach dang ky du tuyén;

- Gidy chung nhan stc khoe (ban chinh) do co quan y té o t}}ém quyén
cap trong thoi han 30 (ba muroi) ngay, tinh dén ngay nop ho so du tuyén;

- Ban photocopy (cd chimg thuc) cac gidy to ¢6 lién quan dén chinh séch
uu tién trong tuyén dung cong chirc (néu co);

- Gidy xéac nhan tot nghiép thi khoa & trinh d dai hoc tai cac co s¢ dao
tao trong nudc hodc tot nghiép dai hoc, sau dai hoc loai gioi, xuat sac ¢ nudc
ngoai cua co quan c6 tham quyén.

b) bdi véi nguoi dugc quy dinh tai Piém ¢, Khoan 1, Muc V K& hoach nay:

- So yéu 1y lich (mdu 2C-BNV/2008) c6 xac nhén cta co quan noi cong
tac trong thoi han 30 (ba muwoi) ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyen;



- Ban photocopy (co chimg thic) cac van bang, chtmg chi phu hop véi vi
tri viéc lam cia ngach du tuyén;

- Gidy chtng nhan stc khoe (bdn chinh) do co quan y té co tham quyén
cap trong thoi han 30 (ba muoi) ngdy, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

- Ban ty nhan xet, danh gia cua nguoi dugce dé nghi tiép nhan, gdbm cac
ndi dung: vé pham chat chinh tri, pham chat dao duc, nang luc chuyén mon V{:\
cac hinh thuc khen thuong, ky luat c6 nhan xét cua nguoi ding dau co quan, to
chirc, don vi noi cong tac.

4. Thoi gian nhan hd so

Trong thoi han it nhat 30 ngay, ké tir ngay thong bao t}lyén dung, cac So,
ban, nganh Tinh, UBND huy¢n, thi x4, thanh pho ti€p nhan ho so, tong hop danh
s&ch, ho so giri vé UBND Tinh (thdng qua So Néi vu).

5. Thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach khong qua thi tuyén

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 10, Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay
30 thang 12 nam 2010 ctia B Noi vu.

6. Noi dung, hinh thirc sat hach tiép nhan khong qua thi tuyén

Hoi df‘mg kiém tra, sat haqh can ct vi tri viéc lam can tuxén bao cdo Chu
tich UBND Tinh xem xét, quyé€t dinh ndi dung, hinh thic kiém tra, sat hach
trude khi to chuec.

7. T6 chirc kiém tra, sat hach

T;én co s& ndi dung, hinh thirc kiém tra, sat hach duogc duyét; Hoi déng t6
chuc kiém tra, sat hach theo quy dinh.

8. Quyét dinh tiép nhan

~ Gidm doc S¢ Noi vu béo cdo Chu tich UBND tinh két qua va ban hanh

quyét dinh tuyén dung (sau khi co y kien thong nhat ciia Bo Noi vu).

VI. TO CHUC THUC HIEN

1. T6 chirc thu va sir dung 1¢ phi dv tuyén

Ap dung mtrc thu theo quy dinh tai Thong tu lién tich s 163/2010/TTLT-
BTC-BNV ngay 20 thang 10 ndm 2010 cua Bo Tai chinh va BY Noi vy hudng
dan murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi dy thi tuyén va phi dy thi
nang ngach cong churc, vién chuec.

Neéu khong can dbi duogc tir khoan thu 1¢ phi dy tuyén, UBND Tinh xem
xet ho trg kinh phi d€ cac co quan, to chuce duge giao trach nhiém t6 chirc tuyén
dung hoan thanh tot nhiém vu.

2. Cong tac ban giao va luwu trir tai liéu

Thyce hién theo quy dinh tai Quy ché t6 churc thi, xét tuyén coéng chirc ban
hanh kém theo Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cua
Bo No1 vu.

3. Nhiém vu cu thé

a) SO Noi vu:



- Xay dung ké hoach chi tiét trién khai thuc hién tuyén dung cong chirc
nam 2015;

- Lam co quan thuong tryc cua Hoi dong tuyén dung cong chirc va tham
muu cho Hoi ddng to chirc thyc hién viée tuyén dung ding quy dinh;

- Thdng bao tuyen dung cong chirc ddm bao cac ndi dung theo quy dinh
tai Dicu 6 Thong tu so6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctia Bo Noi vy;

- Tiép nhan hd so ding ky du tuyén va chuan bi cac diéu kién phuc vu ky
thi, ki€ém tra, sat hach,;

- Quyét dinh tuyén dung d6i voi thi sinh tring tuyén.

b) Truong Cao dang Cong dong:

Chuép bi tot co s& vat chat phuc vu t(x)thI’l’C ky thi tuyén, xét tuyén cong
chtrc va phoi hop chat ché voi Hot dong tuyén dung cua tinh, S¢ Noi vy trong
qua trinh t6 churc thyuc hién.

c) Pai Phat thanh va Truyén hinh:

- Phéi hop S& Noi vu dé xay dung lich phat séng vé cong tac tuyén dung
cong chirc giri S& Noi vu theo doi;

- Thuong xuyén thong bao cac thong tin c6 lién quan cong tac tuyén dung
cong chuc trén Dai Phat thanh va Truyén hinh, nham dam bao quy trinh trong
tuyén dung cong chtic theo quy dinh phap luét.

d) Céac co quan, don vi khac co lién quan:

- Xac dinh bién ché duoc giao, xay dung co ciu ngach cong chirc, mé ta
cong viée theo vi tri viée 1am can tuyén dung bao cao UBND Tinh, thdng qua So
Noi vu (mdu 01/DK-TD kém theo Quy che luyen dung cong chirc cua Tinh) dé

tong hop tinh hinh st dung bién ché, nhu ciu tuyén dung va to chirc tuyén dung
cong chirc giao cho co quan, don vi sir dung;

- Tao diéu kién cho cong chuc, vién chire cua co quan, don vi minh khi
duge UBND tinh hoac Hoi dong tuyén dung cong chirc cua tinh phan cong tham
gia to chire ky thi tuyén, xét tuyén hoan thanh tot nhiém vu;

- UBND céc huyén, thi xa, thanh phé c6 trach nhi¢m hd tro S& Nai vu
dang cac thong tin co6 lién quan dén cong tac tuyén dung trén Webside cua
UBND huyén, thi x4, thanh phd va théng béo trén cac phuong tién thong tin dai
ching, gitp thi sinh c6 nhiéu kénh tiép can thdng tin.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khin, vudng mac thi cic co quan,
don vi kip thoi phan anh vé S Noi vu dé tong hop, bao cao va dé xuat UBND
Tinh xem xét, giai quyét./.
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